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1. Общие положения 

1.1. Настоящее Положение об обработке и обеспечении безопасности персональных 

данных, обрабатываемых в информационных системах персональных данных 

Государственного бюджетного дошкольного образовательного учреждения детского сада  

№ 84 Приморского района Санкт-Петербурга (далее - Положение) разработано 

в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», 

Положением об обеспечении безопасности персональных данных при их обработке 

в информационных системах персональных данных, утвержденным Постановлением 

Правительства Российской Федерации от 01.11.2012 № 1119, и Положением об особенностях 

обработки персональных данных, осуществляемой без использования средств 

автоматизации, утвержденным Постановлением Правительства Российской Федерации  

от 15.09.2008 № 687. 

1.2. Настоящим Положением определяется порядок обработки и обеспечения 

безопасности персональных данных, при их обработке в информационных системах 

персональных данных с использованием средств автоматизации и без использования средств 

автоматизации в Государственном бюджетном дошкольном образовательном учреждении 

детском саду № 84 Приморского района Санкт-Петербурга (далее - ГБДОУ). 

1.3. Цель настоящего Положения - защита персональных данных воспитанников 

образовательной организации и их родителей (законных представителей) 

от несанкционированного доступа и разглашения. Персональные данные всегда являются 

конфиденциальной, строго охраняемой информацией. 

1.4. Настоящее Положение утверждается и вводится в действие приказом 

заведующего образовательной организации с момента издания такого приказа. 

1.5. Положение действует до его отмены, изменения или замены новым Положением. 

 

2. Основные понятия и состав персональных данных воспитанников, 

их родителей (законных представителей) 

2.1. В настоящем Положении используются следующие понятия: 

2.1.1. Персональные данные - любая информация, относящаяся к определенному или 

определяемому на основании такой информации, физическому лицу (субъекту персональных 

данных), в том числе его фамилия, имя, отчество, год, месяц, дата и место рождения, адрес, 

семейное, социальное, имущественное положение, образование, профессия, доходы, другая 

информация. 

Персональные данные воспитанника - сведения о фактах, событиях и обстоятельствах 

жизни воспитанника, позволяющие идентифицировать его личность, необходимые 

образовательной организации в связи с отношениями обучения и воспитания воспитанника 

и касающиеся воспитанника. 

К персональным данным воспитанников и их родителей (законных представителей) 

относятся: 

•  Сведения, содержащиеся в свидетельстве о рождении воспитанника; 

•  Паспортные данные; 

•  Информация о воспитаннике, лишенного родительского попечения; 

•  Информация о месте проживания; 

•  Информация о месте регистрации; 

• Сведения о состоянии здоровья воспитанника; 

•  Данные медицинского страхового полиса; 

•  Страховой номер индивидуального лицевого счета (СНИЛС) воспитанника; 

•  Контактные телефоны родителей (законных представителей) воспитанника; 

•  Иные сведения, необходимые для определения отношений обучения и воспитания, 

предусмотренные законодательством РФ; 

2.1.2. Информационная система персональных данных (далее - Информационная 

система) - информационная система, представляющая собой совокупность персональных 



данных, содержащихся в базе данных, а также информационных технологий и технических 

средств, позволяющих осуществлять обработку таких персональных данных 

с использованием средств автоматизации или без использования таких средств. 

2.1.3. Использование персональных данных - действия (операции) с персональными 

данными, совершаемые оператором в целях принятия решений или совершения иных 

действий, порождающих юридические последствия в отношении субъекта персональных 

данных или других лиц либо иным образом затрагивающих права и свободы субъекта 

персональных данных или других лиц. 

2.1.4. Конфиденциальность персональных данных - обязательное для соблюдения 

оператором или иным получившим доступ к персональным данным лицом требование 

не допускать их распространения без согласия субъекта персональных данных или наличия 

иного законного основания. 

2.1.5. Обезличивание персональных данных - действия, в результате которых 

невозможно определить принадлежность персональных данных конкретному субъекту 

персональных данных. 

2.1.6. Обработка персональных данных - действия (операции) с персональными 

данными, включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, 

изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, 

блокирование, уничтожение персональных данных. 

2.1.7. Обработка персональных данных без использования средств автоматизации 

(далее - Неавтоматизированный способ) - действия с персональными данными, такие как 

сбор, систематизация, накопление, хранение, использование, уточнение, распространение, 

уничтожение персональных данных в отношении каждого из субъектов персональных 

данных, осуществляются при непосредственном участии человека. 

2.1.8. Общедоступные персональные данные - персональные данные, доступ 

неограниченного круга лиц к которым предоставлен с согласия субъекта персональных 

данных или на которые в соответствии с федеральными законами не распространяется 

требование соблюдения конфиденциальности. 

2.1.9. Оператор - ГБДОУ, юридическое или физическое лицо, организующее 

и осуществляющее обработку персональных данных, а также определяющее цели 

и содержание обработки персональных данных. 

2.1.10. Распространение персональных данных - действия, направленные на передачу 

персональных данных определенному кругу лиц (передача персональных данных) или 

на ознакомление с персональными данными неограниченного круга лиц, в том числе 

обнародование персональных данных в средствах массовой информации, размещение 

в информационно-телекоммуникационных сетях или предоставление доступа 

к персональным данным каким-либо иным способом. 

2.1.11. Специальные категории персональных данных - персональные данные, 

касающиеся расовой, национальной принадлежности, политических взглядов, религиозных 

или философских убеждений, состояния здоровья, интимной жизни субъекта персональных 

данных. 

2.1.12. Блокирование персональных данных - временное прекращение сбора, 

систематизации, накопления, использования, распространения персональных данных, в том 

числе их передачи. 

2.1.13. Уничтожение персональных данных - действия, в результате которых 

невозможно восстановить содержание персональных данных в информационной системе 

персональных данных или в результате которых уничтожаются материальные носители 

персональных данных. 

 

3. Порядок обработки и хранения персональных данных 

3.1. Обработка персональных данных в Информационных системах ГБДОУ 

осуществляется на основе принципов: 



•  законности целей и способов обработки персональных данных и добросовестности; 

•  соответствия целей обработки персональных данных целям, заранее определенным 

и заявленным при сборе персональных данных, а также полномочиям оператора; 

•  соответствия объема и характера обрабатываемых персональных данных, способов 

обработки персональных данных целям обработки персональных данных; 

•  достоверности персональных данных, их достаточности для целей обработки, 

недопустимости обработки персональных данных, избыточных по отношению к целям, 

заявленным при сборе персональных данных; 

•  недопустимости объединения созданных для несовместимых между собой целей баз 

данных информационных систем персональных данных. 

3.1.2. Обработка персональных данных воспитанника осуществляется как 

неавтоматизированным, так и автоматизированным способом обработки для обеспечения 

соблюдения законов и иных нормативно-правовых актов в целях воспитания и обучения 

воспитанников, обеспечения его личной безопасности, контроля качества образования, 

пользования льготами, предусмотренными законодательством Российской Федерации 

и локальными актами образовательной организации. 

3.1.3. Обработка персональных данных в Информационных системах ГБДОУ может 

осуществляться оператором с письменного согласия субъектов персональных данных, 

за исключением следующих случаев, когда такого согласия не требуется, если: 

•  обработка персональных данных осуществляется на основании федерального закона, 

устанавливающего её цель, условия получения персональных данных и круг субъектов, 

персональные данные которых подлежат обработке, а также определяющего полномочия 

оператора; 

•  обработка персональных данных осуществляется в целях исполнения договора, одной 

из сторон которого является субъект персональных данных; 

•  обработка персональных данных осуществляется для статистических или иных 

научных целей при условии обязательного обезличивания персональных данных; 

•  обработка персональных данных необходима для защиты жизни, здоровья или иных 

жизненно важных интересов субъекта персональных данных, если получение согласия 

субъекта персональных данных невозможно. 

3.1.4. Обработка оператором специальных категорий персональных данных 

в Информационных системах ГБДОУ допускается если: 

•  субъект персональных данных дал согласие в письменной форме на обработку своих 

персональных данных; 

•  персональные данные являются общедоступными; 

•  персональные данные относятся к состоянию здоровья субъекта персональных 

данных и их обработка необходима для защиты его жизни, здоровья или иных жизненно 

важных интересов либо жизни, здоровья или иных жизненно важных интересов других лиц, 

и получение согласия субъекта персональных данных невозможно. 

В случае если оператор ГБДОУ на основании договора поручает обработку 

персональных данных другому лицу, существенным условием договора является 

обязанность обеспечения указанным лицом конфиденциальности персональных данных 

и безопасности персональных данных при их обработке. 

3.1.5. Оператор ГБДОУ, получающий доступ к персональным данным, должен 

обеспечивать конфиденциальность таких данных, за исключением случаев: 

•  в случае обезличивания персональных данных; 

•  в отношении общедоступных персональных данных. 

3.1.6. Обработка персональных данных в Информационных системах ГБДОУ 

осуществляется только с согласия, в письменной форме, субъекта персональных данных, 

за исключением случаев, предусмотренных федеральными законами, которыми 

предусматриваются случаи обязательного предоставления субъектом персональных данных 



своих персональных данных в целях защиты основ конституционного строя, нравственности, 

здоровья, прав и законных интересов других лиц, обеспечения обороны страны 

и безопасности государства. 

3.1.7. Субъект персональных данных имеет право на получение сведений 

об обработке своих персональных данных в Информационных системах ГБДОУ, а оператор 

обязан их предоставить в соответствии со статьями 14 и 20 Федерального закона от 

27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных». 

3.2. Порядок получения персональных данных: 

3.2.1 Родитель (законный представитель) предоставляет заведующему или 

уполномоченному лицу, имеющему допуск к персональным данным воспитанника, 

достоверные сведения о себе и о своем ребенке, а также оригиналы и копии требуемых 

документов. 

Все персональные данные воспитанников, их родителей (законных представителей) 

ГБДОУ следует получать у самих родителей (законных представителей). Если персональные 

данные воспитанников и родителей (законных представителей) возможно получить только 

у третьей стороны, то родитель (законный представитель) должен быть уведомлен об этом 

заранее (Приложение 1) и от него должно быть получено письменное согласие 

(Приложение 2). 

3.2.2. В случае смерти субъекта персональных данных согласие на обработку его 

персональных данных в Информационных системах ГБДОУ дают в письменной форме 

наследники субъекта персональных данных, если такое согласие не было дано субъектом 

персональных данных при его жизни. 

3.2.3. Заведующий ГБДОУ или уполномоченное лицо обязаны сообщить одному 

из родителей (законному представителю) о целях, способах и источниках получения 

персональных данных, а также о характере подлежащих получению персональных данных 

и о возможных последствиях отказа одного из родителей (законных представителей) дать 

письменное согласие на их получение (Приложение 3). 

3.2.4. Размещение и использование ГБДОУ фото-, видео материалов с изображением 

воспитанника для распространения педагогического опыта в рамках инновационной 

деятельности учреждения, в аттестационных работах, при публикации в различных научных 

сборниках, а также на сайте образовательной организации разрешается только с письменного 

согласия родителей (законных представителей) (Приложение 4). 

3.2.5. Согласие родителя (законного представителя) на обработку своих персональных 

данных и своего ребенка может быть отозвано путем направления родителем (законным 

представителем) письменного заявления не менее чем за 3 дня до момента отзыва согласия 

(Приложение 5). 

3.2.6. ГБДОУ не имеет права получать и обрабатывать персональные данные 

воспитанника и родителя (законного представителя) о его расовой, национальной 

принадлежности, политических взглядов, религиозных или философских убеждений, 

состояния здоровья. 

3.3. Порядок передачи персональных данных: 

3.3.1. Режим конфиденциальности персональных данных снимается в случаях 

их обезличивания. 

3.3.2. При передаче персональных данных воспитанника и родителя (законного 

представителя) заведующий или уполномоченное лицо, имеющее допуск к персональным 

данным, должны соблюдать следующие требования: 

•  Не сообщать персональные данные воспитанника и родителя (законного 

представителя) третьей стороне без письменного согласия, за исключением случаев, когда 

это необходимо в целях предупреждения угрозы жизни и здоровья воспитанника и родителя 

(законного представителя), а также в случаях, установленных федеральными законами; 

•  Предупредить лиц, получивших персональные данные воспитанника и родителя 

(законного представителя), о том, что эти данные могут быть использованы лишь в целях, 



для которых они сообщены, и требовать от этих лиц подтверждение того, что это правило 

соблюдено, лица, получившие персональные данные воспитанника и родителя (законного 

представителя), обязаны соблюдать режим секретности (конфиденциальности); 

•  Разрешать доступ к персональным данным воспитанника или родителя (законного 

представителя) только специально уполномоченным лицам, при этом указанные лица 

должны иметь право получать только те персональные данные воспитанника или родителя 

(законного представителя), которые необходимы для выполнения конкретной функции. 

3.4. Хранение и использование документальной информации персональных данных 

воспитанника или родителя (законного представителя): 

•  Персональные данные воспитанника или родителя (законного представителя) могут 

быть получены, обработаны и переданы на хранение уполномоченному лицу, как 

на бумажных носителях, так и в электронном виде; 

•  Персональные данные воспитанника или родителя (законного представителя) 

на бумажном и электронном носителе хранятся в ГБДОУ, в местах с ограниченным 

доступом, на время пребывания воспитанника и в течение 3 лет после окончания срока 

действия договора с родителями (законными представителями) воспитанника, 

на электронном носителе в бухгалтерии Комитета финансов Санкт-Петербурга (далее – ГИС 

ЕИАСБУ). По истечению срока хранения и по заключению экспертной комиссии 

персональные данные подлежат уничтожению. 

 

4. Особенности обработки персональных данных, осуществляемых без 

использования средств автоматизации 

4.1. Персональные данные при их обработке, осуществляемой Неавтоматизированным 

способом, должны обособляться от иной информации, фиксацией их на отдельных 

материальных носителях персональных данных (далее - Материальные носители), 

в специальных разделах книг (журналов) или на полях форм (бланков). 

4.2. При фиксации персональных данных на Материальных носителях не допускается 

фиксация на одном материальном носителе персональных данных, цели обработки которых 

заведомо не совместимы. Для обработки различных категорий персональных данных, 

осуществляемой Неавтоматизированным способом, для каждой категории персональных 

данных должен использоваться отдельный Материальный носитель. 

4.3. При использовании типовых форм документов, характер информации в которых 

предполагает или допускает включение в них персональных данных (далее - Типовая форма), 

должны соблюдаться следующие условия: 

4.4. Типовая форма или связанные с ней документы (инструкция по ее заполнению, 

карточки, реестры и журналы) должны содержать: 

•  сведения о цели обработки персональных данных, осуществляемой 

Неавтоматизированным способом; 

•  имя (наименование) и адрес оператора; 

•  фамилию, имя, отчество и адрес субъекта персональных данных; 

•  источник получения персональных данных; 

•  сроки обработки персональных данных; 

•  перечень действий с персональными данными, которые будут совершаться 

в процессе их обработки; 

•  общее описание используемых оператором способов обработки персональных 

данных. 

Типовая форма должна предусматривать поле, в котором субъект персональных 

данных может поставить отметку о своем согласии на обработку персональных данных, 

осуществляемую Неавтоматизированным способом. 

Типовая форма должна быть составлена таким образом, чтобы каждый из субъектов 

персональных данных, содержащихся в документе, имел возможность ознакомиться 



со своими персональными данными, содержащимися в документе, не нарушая прав 

и законных интересов иных субъектов персональных данных. 

Типовая форма должна исключать объединение полей, предназначенных для внесения 

персональных данных, цели обработки которых заведомо не совместимы. 

4.4. При несовместимости целей обработки персональных данных, зафиксированных 

на одном Материальном носителе, если Материальный носитель не позволяет осуществлять 

обработку персональных данных отдельно от других зафиксированных на том же носителе 

персональных данных, должны быть приняты меры по обеспечению раздельной обработки 

персональных данных: 

4.5. При необходимости использования или распространения определенных 

персональных данных отдельно от находящихся на том же Материальном носителе других 

персональных данных осуществляется копирование персональных данных, подлежащих 

распространению или использованию, способом, исключающим одновременное копирование 

персональных данных, не подлежащих распространению и использованию, и используется 

(распространяется) копия персональных данных. 

4.6. При необходимости уничтожения или блокирования части персональных данных 

уничтожается или блокируется Материальный носитель с предварительным копированием 

сведений, не подлежащих уничтожению или блокированию, способом, исключающим 

одновременное копирование персональных данных, подлежащих уничтожению или 

блокированию. 

4.7. Уничтожение или обезличивание части персональных данных, если это 

допускается Материальным носителем, может производиться способом, исключающим 

дальнейшую обработку этих персональных данных с сохранением возможности обработки 

иных данных, зафиксированных на материальном носителе (удаление, вымарывание). 

4.8. Уточнение персональных данных при осуществлении их обработки. 

Неавтоматизированным способом производится путем обновления или изменения 

данных на Материальном носителе, а если это не допускается техническими особенностями 

материального носителя, - путем фиксации на том же материальном носителе сведений 

о вносимых в них изменениях либо путем изготовления нового материального носителя 

с уточненными персональными данными. 

4.9. Обработка персональных данных, осуществляемая Неавтоматизированным 

способом, должна производиться таким образом, чтобы в отношении каждой категории 

персональных данных можно было определить места хранения персональных данных 

(Материальных носителей) и установить перечень лиц, осуществляющих обработку 

персональных данных либо имеющих к ним доступ. 

4.10. Необходимо обеспечивать раздельное хранение персональных данных 

(Материальных носителей), обработка которых осуществляется в различных целях. 

 

5. Меры по обеспечению безопасности персональных данных при их обработке 

5.1. Безопасность персональных данных, обрабатываемых в Информационных 

системах ГБДОУ, достигается путем исключения несанкционированного, в том числе 

случайного, доступа к персональным данным, результатом которого может стать 

уничтожение, изменение, блокирование, копирование, распространение персональных 

данных, а также иных несанкционированных действий. 

5.2. Для обеспечения безопасности персональных данных при их обработке 

в Информационных системах ГБДОУ осуществляется защита: 

•  информации, обрабатываемой с использованием технических средств; 

•  информации, содержащейся на бумажной, магнитной, магнитно-оптической и иной 

основе (носителях). 

5.3. Работы по обеспечению безопасности персональных данных при их обработке 

в Информационных системах ГБДОУ являются неотъемлемой частью работ по созданию 

Информационных систем. 



5.4. Обмен персональными данными при их обработке в Информационных системах 

ГБДОУ осуществляется по каналам связи, защита которых обеспечивается путем реализации 

соответствующих организационных мер и (или) путем применения технических 

и программных средств. 

5.5. Размещение Информационных систем ГБДОУ, специальное оборудование 

и охрана помещений, в которых ведется работа с персональными данными, организация 

режима обеспечения безопасности в этих помещениях должны обеспечивать сохранность 

носителей персональных данных и средств защиты информации, а также исключать 

возможность неконтролируемого проникновения или пребывания в этих помещениях 

посторонних лиц. 

5.6. Безопасность персональных данных при их обработке в Информационных 

системах ГБДОУ обеспечивает оператор или лицо, которому на основании договора 

оператор поручает обработку персональных данных (далее – Уполномоченное лицо). 

Существенным условием договора является обязанность Уполномоченного лица обеспечить 

конфиденциальность персональных данных и безопасность персональных данных при 

их обработке в информационной системе. 

5.7. При обработке персональных данных в Информационных системах ГБДОУ 

безопасность обеспечивается: 

•  проведением мероприятий, направленных на предотвращение несанкционированного 

доступа к персональным данным и (или) передачи их лицам, не имеющим права доступа 

к такой информации; 

•  своевременным обнаружением фактов несанкционированного доступа 

к персональным данным; 

•  недопущением воздействия на технические средства автоматизированной обработки 

персональных данных, в результате которого может быть нарушено их функционирование; 

•  возможностью незамедлительного восстановления персональных данных, 

модифицированных или уничтоженных вследствие несанкционированного доступа к ним; 

•  постоянным контролем за обеспечением уровня защищенности персональных 

данных. 

5.8. Защита персональных данных, обрабатываемая в Информационных системах 

ГБДОУ, обеспечивается за счет средств ГБДОУ в порядке, установленном федеральными 

законами. 

5.9. Доступ сотрудников ГБДОУ к персональным данным, обрабатываемым 

в Информационных системах ГБДОУ производится на основании приказа заведующего. 

 

 

6. Доступ к персональным данным воспитанников и родителей (законных 

представителей) 

6.1. Право доступа к персональным данным воспитанника имеют: 

•  Централизованная бухгалтерия; 

•  Заведующий образовательной организации; 

•  Заместители заведующего; 

•  Документовед; 

•  Уполномоченное лицо, осуществляющее обработку персональных данных; 

•  Медицинский работник; 

•  Воспитатели, педагогические работники (в пределах сведений своей группы). 

6.2. В целях обеспечения надлежащего выполнения трудовых обязанностей доступ 

к персональным данным работника может быть предоставлен на основании приказа 

заведующего образовательной организации иному работнику, должность которого 

не включена в список лиц, уполномоченных на получение и доступ к персональным данным. 

6.3. ГБДОУ при поступлении требования из уполномоченного органа в сфере 

регулирования информационных технологий, для предоставления персональных данных, 



полученных в результате обезличивания персональных данных в определяемую 

Правительством Российской Федерации государственную информационную систему 

уполномоченного органа, обязан предоставить персональные данные, полученные в 

результате обезличивания персональных данных. Уполномоченный орган в сфере 

регулирования информационных технологий обязан обеспечивать конфиденциальность 

поступивших от операторов персональных данных, полученных в результате обезличивания 

персональных данных. 1 

6.4. Иные права, обязанности, действия работников, в трудовые обязанности которых 

входит обработка персональных данных воспитанника, определяются трудовым договором 

и должностной инструкцией. 

 

7. Обязанности работников образовательной организации, имеющих доступ 

к персональным данным воспитанника, по их хранению и защите. 

7.1. Работники ГБДОУ, имеющие доступ к персональным данным воспитанника, 

обязаны: 

•  Не сообщать персональные данные воспитанника третьей стороне без письменного 

согласия одного из родителей (законного представителя), кроме случаев, когда 

в соответствии с федеральными законами такого согласия не требуется; 

•  Использовать персональные данные воспитанника, полученные только с письменного 

согласия одного из родителей (законного представителя); 

•  Обеспечить защиту персональных данных воспитанника от их неправомерного 

использования или утраты, в порядке, установленном законодательством Российской 

Федерации; 

•  Соблюдать требования конфиденциальности персональных данных воспитанника; 

•  Исключать или исправлять по письменному требованию одного из родителей 

(законного представителя) воспитанника его недостоверные или неполные персональные 

данные, а также данные, обработанные с нарушением требований законодательства; 

•  Ограничивать персональные данные воспитанника при передаче уполномоченным 

работникам правоохранительных органов или работникам департамента образования только 

той информацией, которая необходима для выполнения указанными лицами их функций; 

•  Запрашивать информацию о состоянии здоровья воспитанника только у родителей 

(законных представителей); 

•  Обеспечивать родителю (законному представителю) воспитанника свободный доступ 

к персональным данным воспитанника, включая право на получение копий любой записи, 

содержащей его персональные данные; 

•  Предоставить по требованию одного из родителей (законного представителя) 

воспитанника полную информацию о его персональных данных и обработке этих данных; 

7.2. Лица, имеющие доступ к персональным данным воспитанника, не имеют право 

предоставлять персональные данные в коммерческих целях. 

7.3. При принятии решений, затрагивающих интересы воспитанника, ГБДОУ 

запрещается основываться на персональных данных, полученных исключительно 

в результате их автоматизированной обработки или электронного получения. 

7.4. Ответственность за обеспечение безопасности персональных данных 

и надлежащий режим работы Информационных систем ГБДОУ возлагается на заведующего 

ГБДОУ. 

7.5. В своей работе сотрудники ГБДОУ, допущенные к обработке персональных 

данных в Информационных системах ГБДОУ, должны руководствоваться требованиями 

федеральных законов, нормативно-правовых документов Правительства Российской 

Федерации, Федеральной службы по техническому и экспортному контролю, Федеральной 

службы безопасности Российской Федерации, Министерства информационных технологий 

                                                           
1 данный пункт вступает в силу с 01.09.2025 (п.12 ст.23, №233-ФЗ от 08.08.2024) 



и связи Российской Федерации, а также настоящим Положением и инструкцией 

пользователя по защите персональных данных, обрабатываемых в Информационных 

системах. 

В должностные инструкции сотрудников ГБДОУ, уполномоченных на обработку 

персональных данных в Информационных системах ГБДОУ, должны быть внесены 

обязанности о необходимости выполнения требований по обеспечению безопасности 

обрабатываемых ими персональных данных. 

7.6. Ответственный за обеспечение безопасности персональных данных в ГБДОУ 

руководствуется в своей деятельности инструкцией ответственного за обеспечение 

безопасности персональных данных, обрабатываемых в Информационных системах ДОУ. 

7.7.При обнаружении нарушений порядка предоставления персональных данных, 

обрабатываемых в Информационных системах ГБДОУ, оператор незамедлительно 

приостанавливает предоставление персональных данных пользователям Информационных 

систем ГБДОУ до выявления причин нарушений и устранения этих причин. 

7.8. За нарушение норм настоящего Положения, а также федеральных законов, 

регламентирующих порядок обработки и обеспечения безопасности персональных данных, 

сотрудники ГБДОУ, допущенные к работе с персональными данными в Информационных 

системах ГБДОУ, несут гражданско-правовую, административную, уголовную 

и дисциплинарную ответственность в соответствии с действующим законодательством 

(Приложение 6). 

 

8. Права и обязанности воспитанника, родителя (законного представителя): 

8.1. В целях обеспечения защиты персональных данных, хранящихся 

в образовательной организации, воспитанник, родитель (законный представитель) имеют 

право на: 

•  Бесплатное получение полной информации о лицах, которые имеют доступ 

к персональным данным или которым может быть предоставлен такой доступ; 

•  Получение полной информации о перечне обрабатываемых персональных данных 

и источниках их получения; 

•  Получение полной информации о сроках обработки персональных данных, в т.ч. 

сроках их хранения; 

•  Получение полной информации о юридических последствиях обработки 

их персональных данных; 

•  Требование об исключении или исправлении неверных или неполных персональных 

данных, а также данных, обработанных с нарушением требований законодательства; 

•  При отказе ГБДОУ исключить или исправить персональные данные воспитанника, 

родитель (законный представитель) имеет право заявить в письменной форме 

администрации о своем несогласии с соответствующим обоснованием такого несогласия. 

•  Персональные данные оценочного характера родитель (законный представитель) 

имеет право дополнить заявлением, выражающим его собственную точку зрения: 

•  Требование об извещении ГБДОУ всех лиц, которым ранее были сообщены неверные 

или неполные персональные данные воспитанника, обо всех произведенных в них 

исключениях, исправлениях или дополнениях; 

•  Обжалование в суде любых неправомерных действий или бездействий ГБДОУ при 

обработке и защите персональных данных воспитанника; 

•  Возмещение убытков и (или) компенсацию морального вреда в судебном порядке; 

•  Свободный бесплатный доступ к своим персональным данным, в т.ч. на получении 

копии любой записи, содержащей персональные данные своего ребенка, за исключением 

случаев, предусмотренных законодательством РФ. 

8.2. В целях обеспечения достоверности персональных данных родителей (законных 

представителей) и персональных данных воспитанников, родители (законные представители) 

обязаны: 



•  При оформлении в ГБДОУ представлять о себе и своем ребенке достоверные 

сведения в порядке и объеме, предусмотренном настоящим Положением 

и законодательством РФ; 

•  В случае изменения своих персональных данных и персональных данных своего 

ребенка, сообщать об этом заведующему в течение 10 дней согласно договору между ГБДОУ 

и родителями (законными представителями). 

 

9. Ответственность за нарушение норм, регулирующих обработку и защиту 

персональных данных. 

9.1. Защита прав воспитанника и родителя (законного представителя), установленная 

законодательством РФ и настоящим Положением, осуществляется судом в целях пресечения 

неправомерного использования персональных данных воспитанника и родителя (законного 

представителя), восстановления нарушенных прав и возмещения причиненного ущерба, 

в том числе морально вреда. 

9.2. Лица, виновные в нарушении норм, регулирующих получение, обработку 

и защиту персональных данных воспитанника и родителя (законного представителя), 

привлекаются к дисциплинарной и материальной ответственности в порядке, установленном 

законодательством РФ. 

9.3. Заведующий ГБДОУ за нарушение норм, регулирующих получение, обработку 

и защиту персональных данных воспитанника и родителя (законного представителя), несет 

административную ответственность, а также возмещает ущерб, причиненный 

неправомерным использованием информации, содержащей персональные данные 

воспитанника и родителя (законного представителя). 

 

10. Заключительные положения 

10.1. Настоящее Положение является локальным нормативным актом ГБДОУ. 

10.2. Срок действия настоящего Положения до 01 сентября 2030 года.  

10.3. После принятия Положения в новой редакции данная редакция автоматически 

утрачивает силу. 

 

 

  



Приложение 1 

 

Уведомление  

о получении персональных данных воспитанника, его родителя  

(законного представителя) у третьей стороны 

 

 

Уважаемый (ая) ________________________________________________________________________ 

       (Ф.И.О.) 

В связи с ______________________________________________________________________________ 

       (указать причину) 

у Государственного бюджетного дошкольного образовательного учреждения детский сад 

№ 84 Приморского района Санкт-Петербурга возникла необходимость получения следующей 

информации, составляющей Ваши персональные данные: 

_______________________________________________________________________________________ 

      (перечислить информацию) 

_______________________________________________________________________________________ 

 

Просим Вас предоставить указанные сведения _________________________________________ 

_______________________________________________________________________________________ 

        (кому) 

В течение трех рабочих дней с момента получения настоящего уведомления. В случае 

невозможности предоставить указанные сведения просим в указанный срок дать письменное 

согласие на получение ГБДОУ детский сад №84 Приморского района Санкт-Петербурга 

необходимой информации из следующих источников _______________________________________ 

______________________________________________________________________________________ 

       (указать источники) 

следующими способами: ________________________________________________________________ 

      (автоматизированная обработка, иные способы) 

По результатам обработки указанной информации ГБДОУ детский сад №84 Приморского 

района Санкт-Петербурга планируется принятие следующих решений, которые будут доведены 

до Вашего сведения _____________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________________ 

   (указать решения и иные юридические последствия обработки информации) 

Против принятого решения Вы имеете право заявить свои письменные возражения  

в ________ срок. Информируем Вас о последствиях Вашего отказа дать письменное согласие 

на получение ГБДОУ детский сад № 84 Приморского района Санкт-Петербурга указанной 

информации 

_______________________________________________________________________________________ 

      (перечислить последствия)  

Информируем Вас о Вашем праве в любое время отозвать свое письменное согласие 

на обработку персональных данных. 

 

Настоящее уведомление на руки получил. 

 

«__» ____________20__г.      ________________/______________ 

          (подпись)  (расшифровка)  

  



Приложение 2 

 

Заявление-согласие  

на получение персональных данных воспитанника, его родителя (законного 

представителя) у третьей стороны 

 

 

Я, _______________________________________________________________________________ 

        (Ф.И.О.) 

паспорт: серия ___________ № ________________ 

выдан _________________________________________________________________________________ 

действующий(ая) от себя и от имени своего несовершеннолетнего ребенка: 

_______________________________________________________________________________________ 

     (ФИО ребенка, дата рождения) 

на получение следующих персональных данных: (согласен / не согласен) _______________________ 

_______________________________________________________________________________________ 

для обработки в целях ___________________________________________________________________ 

у следующих лиц _______________________________________________________________________ 

Я также утверждаю, что ознакомлен с возможными последствиями моего отказа дать 

письменное согласие на их получение. 

 

«__» ____________20___г.     _____________/________________ 

          (подпись)  (расшифровка) 

 

 

  



Приложение 3 

 
Заведующему Государственного 

бюджетного дошкольного образовательного 

учреждения детского сада №84 

Приморского района Санкт-Петербурга  

Светлане Валентиновне Зенченко 

От ___________________________________ 

                       (Фамилия заявителя) 

______________________________________ 

                     (Имя, Отчество заявителя) 

Документ, удостоверяющий личность: 

Паспорт: серия __________№_____________ 

Дата выдачи ___________________________ 

Кем выдан:____________________________ 

______________________________________ 

Адрес регистрации: 

Почтовый индекс:______________________ 

Государство:___________________________ 

Город:________________________________ 

Район:________________________________ 

Ул./пр./алл./пер.________________________ 

дом________ корп.__________ кв._________ 

Контактный телефон:____________________ 

 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

 

Я, родитель (законный представитель) ребенка ___________________________________________ 

          (Ф.И.О.) 

________________________________________________________________ пол: женский/мужской 

дата рождения _____________________________  

проживающего по адресу: Санкт-Петербург, ул./пр./алл./пер.________________________________ 

дом _____________ корп.__________ кв._________ 

зарегистрированного по адресу: город ___________________________________________________ 

ул./пр./алл./пер._________________________________ дом _________ корп.________ кв._________ 

Даю свое согласие оператору (ГБДОУ детский сад № 84 Приморского района  

Санкт-Петербурга, по адресу: 197372, Санкт-Петербург, ул. Ситцевая, д.3, корп.2, литер А) 

на обработку и использование моих персональных данных и данных моего ребенка, согласно ст.3 

ФЗ «О персональных данных» от 27.07.2006 (далее – Закон), в целях, определенных Уставом 

оператора, различными способами, в том числе путем осуществления автоматизированного анализа 

персональных данных, а именно для достижения целей, отмеченных знаком «V» в столбце «ДА» 

в нижеприведённой таблице: 

  

 ДА НЕТ  ДА НЕТ 

Заключение договоров   Медицинского сопровождения   

Ведение личного дела   Организация деятельности 

общественного управления ОУ 

  

Ведение журналов и другой 

учетной документации 

     



Даю свое согласие на обработку своих персональных данных и данных моего ребенка, 

отмеченных знаком «V» в столбце «ДА» в нижеприведённой таблице: 

 

Персональные данные ребенка ДА НЕТ 

Персональные данные 

родителей (законных 

представителей) 

ДА НЕТ 

ОУ, группа, форма обучения   Фамилия, Имя, Отчество   

Фамилия, Имя, Отчество   Родственные отношения   

Пол   Дата рождения   

Дата рождения   Адрес места жительства   

Место рождения   Адрес регистрации   

Адрес места жительства   Данные паспорта   

Адрес регистрации   Сведения о составе семьи   

Данные св-ва о рождении   Телефон домашний   

Гражданство   Телефон рабочий   

Родной язык   Мобильный телефон   

Социальный статус   Электронная почта   

Льготная категория   ИНН   

Сведения о семье   Страховое свидетельство   

Достижения   Место работы и должность   

Группа здоровья   Фотографии   

Состояние здоровья      

Фотографии      

      

      

 

Настоящее согласие действительно с даты подписания до окончания обучения в ГБДОУ 

детском саду №84 Приморского района Санкт-Петербурга. 

Согласно п.5 ст.21 Закона настоящее согласие может быть отозвано мной только при 

условии письменного уведомления оператора не менее, чем за 30 дней до предполагаемой даты 

прекращения данных оператором. 

 

«___» ______________20__г.    ______________/________________ 

        (подпись)  (расшифровка) 

 

  



Приложение 4 

 

 

СОГЛАСИЕ 

на размещение фотографий и информации об участии моего ребёнка 

в различных мероприятиях, конкурсах, соревнованиях ГБДОУ детский сад № 84 

Приморского района Санкт-Петербурга 

 

В соответствии со ст.152.1 Гражданского кодекса РФ, с ч.1 ст.64 Семейного кодекса, 

обнародование и дальнейшее использование изображения гражданина (в том числе его фотографии, 

а также видеозаписи или произведения изобразительного искусства, в которых он изображен) 

допускаются только с согласия этого гражданина  

Я, ___________________________________________________________________________ 

    (Ф.И.О. родителя (законного представителя) ребенка) 

Родитель (законный представитель) воспитанника(цы) группы «________________________» 

______________________________________________________________________________________ 

      (Фамилия, имя ребёнка) 

С целью распространения педагогического опыта (в качестве иллюстраций на мероприятиях: 

семинарах, конференциях, мастер-классах), с целью участия воспитанника в мероприятиях 

(конкурсах, выставках, мастер-классах и др.) местного (районного, городского, всероссийского 

уровней), проводимых педагогами ГБДОУ детский сад № 84 Приморского района  

Санкт-Петербурга, 

настоящим даю согласие на размещение фотографий и информации об участии моего 

ребёнка в различных мероприятиях, конкурсах, творческих работах, соревнованиях (с указанием 

только фамилии, имени и группы) 

 

Наименование ДА НЕТ 

на официальном сайте ГБДОУ детского сада № 84   

в группе ГБДОУ детский сад № 84 Приморского района СПб в ВКонтакте   

в группе ВКонтакте (созданной для обмена информацией между 

родителями и педагогами группы, которую посещает воспитанник) 

  

на платформе Сферум   

на стендах детского сада   

на буклетах, альбомах   

на видеоматериалах о работе ГБДОУ   

на педагогических сайтах   

   

 

Я подтверждаю, что давая такое Согласие, я действую по своей воле и в интересах 

организации образовательного процесса своего ребенка. Настоящее согласие действительно с даты 

подписания и до окончания обучения в ГБДОУ детском саду № 84 Приморского района  

Санкт-Петербурга 

По первому требованию родителей или иных законных представителей воспитанника 

согласие отзывается письменным заявлением. 

 

 «__»_________20__г.   ________________________________________________ 
        (Ф.И.О., подпись лица, давшего согласие) 

 

  



Приложение 5 

 

 

 

 

Отзыв согласия на обработку персональных данных воспитанника,  

родителя (законного представителя) 

 

Я, ___________________________________________________________________________________ 

       (Ф.И.О.) 

паспорт: серия _________№_____________ 

выдан ________________________________________________________________________________ 

как законный представитель действующий(-ая) от себя и от имени своего несовершеннолетнего 

ребенка: 

______________________________________________________________________________________ 

      (Ф.И.О. ребенка, дата рождения) 

Прошу Вас прекратить обработку моих персональных данных и персональных данных моего 

несовершеннолетнего ребенка в связи с ___________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________ 

       (указать причину)  

 

«___» _________________20__г.    _________________/__________________ 

         (подпись)  (расшифровка)  



Приложение 6 
ОБЯЗАТЕЛЬСТВО 

о неразглашении информации, содержащей персональные данные 

Я, __________________________________________________________________________________________________________________ 

     (Фамилия, Имя, Отчество) 

исполняющий(ая) должностные обязанности по замещаемой должности:_____________________________________________________ 

_________________________ГБДОУ детский сад № 84 Приморского района Санкт-Петербурга___________________________________ 
(должность, наименование организации, структурного подразделения) 

предупрежден(а) о том, что на период исполнения должностных обязанностей в соответствии с должностной инструкцией мне 

будет предоставлен допуск к информации, содержащей персональные данные. Настоящим добровольно принимаю на себя 

обязательства: 

 1. Не передавать и не разглашать третьим лицам информацию, содержащую персональные данные, которая мне доверена 

(будет доверена) или станет известной в связи с исполнением должностных обязанностей. 

 2. В случае попытки третьих лиц получить от меня информацию, содержащую персональные данные, сообщать 

непосредственному руководителю.  

 3. Не использовать информацию, содержащую персональные данные, с целью получения выгоды. 

 4. Выполнять требования нормативных правовых актов, регламентирующих вопросы защиты персональных данных. 

 5. После прекращения права на допуск к информации, содержащей персональные данные, не разглашать и не передавать 

третьим лицам известную мне информацию, содержащую персональные данные. 

Я предупрежден(а) о том, что в случае нарушения данного обязательства буду привлечен(а) к ответственности в соответствии 

с законодательством Российской Федерации: 
Статья Нормативно-

правовой акт 

Нарушение Максимальная мера наказания 

137 УК Нарушение неприкосновенности частной жизни наказываются штрафом в размере от 100 000 до 300 000 рублей или в размере заработной 

платы или иного дохода осужденного за период от 1го года до 2х лет, либо лишением 

права занимать определенные должности или заниматься определенной деятельностью 

на срок от 2х до 5ти лет, либо принудительными работами на срок до 4х лет с лишением 

права занимать определенные должности или заниматься определенной деятельностью 

на срок до 5ти лет или без такового, либо арестом на срок до 6ти месяцев, либо лишением 

свободы на срок до 4х лет с лишением права занимать определенные должности или 

заниматься определенной деятельностью на срок до 5ти лет. 

140 УК Отказ в предоставлении гражданину информации  наказываются штрафом в размере до 200 000 тысяч рублей или в размере заработной 

платы или иного дохода осужденного за период до восемнадцати месяцев либо лишением 

права занимать определенные должности или заниматься определенной деятельностью 

на срок от 2х до 5ти лет. 

272.1 УК 1. Незаконные использование и (или) передача 

(распространение, предоставление, доступ), сбор и (или) 

хранение компьютерной информации, содержащей 

персональные данные, полученной путем неправомерного 

доступа к средствам ее обработки, хранения или иного 

вмешательства в их функционирование либо иным 

незаконным путем, за исключением деяний, совершенных в 

отношении компьютерной информации, содержащей 

персональные данные 

2. Те же деяния, совершенные в 

отношении компьютерной информации, содержащей 

персональные данные несовершеннолетних лиц, 

специальные категории персональных 

данных и (или) биометрические персональные данные 

1. наказываются штрафом в размере до 300 000 рублей или в размере заработной платы 

или иного дохода осужденного за период до 1го года, либо принудительными работами на 

срок до 4х лет, либо лишением свободы на тот же срок. 

2. наказываются штрафом в размере до 700 000 рублей или в размере заработной платы 

или иного дохода осужденного за период до 2х лет с лишением права занимать 

определенные должности или заниматься определенной деятельностью на срок до 2х лет 

или без такового, либо принудительными работами на срок до 5ти лет, либо лишением 

свободы на тот же срок. 

19.5 КоАП Невыполнение в срок законного предписания 

(постановления, представления, решения) органа 

(должностного лица), осуществляющего 

государственный надзор (контроль), организации, 

уполномоченной в соответствии 

с федеральными законами на осуществление государственног

о надзора (должностного лица), органа 

(должностного лица), осуществляющего муниципальный 

контроль 

влечет наложение административного штрафа: 

на граждан в размере от 300 до 500 рублей;  

на должностных лиц - от 1000 до 2000 рублей или дисквалификацию на срок до 3х лет;  

на юридических лиц - от 10 000 до 20 000 рублей. 

19.7 КоАП Непредставление сведений (информации) предупреждение или административный штраф: 

граждан в размере от 100 до 300 руб.; 

должностных лиц – от 300 до 500 руб.; 

для юр. лиц – от 3 000. до 5 000 руб.  

13.11 КоАП Нарушение законодательства 

Российской Федерации в области персональных данных 

влечет наложение административного штрафа на граждан в размере от двух тысяч до 

шести тысяч рублей; на должностных лиц - от десяти тысяч до двадцати тысяч рублей; на 

юридических лиц - от шестидесяти тысяч до ста тысяч рублей. 

с 30.05.2025 влечет наложение административного штрафа на граждан в размере от 10 000 

до 15 000 тысяч рублей; на должностных лиц - от 50 000 до 100 000 рублей; 

на юридических лиц - от 150 000 до 300 000 рублей. 

13.12 КоАП Нарушение правил защиты информации влечет наложение административного штрафа на граждан в размере от 500 до 1000 

рублей; на должностных лиц - от 1000 до 2000 рублей; на юридических лиц - от 10 000 

тысяч до 15 000 рублей. 

13.13 КоАП Незаконная деятельность в области защиты информации влечет наложение административного штрафа на граждан в размере от 500 до 1000 рублей 

с конфискацией средств защиты информации или без таковой; на должностных лиц - от 

2000 до 3000 рублей с конфискацией средств защиты информации или без таковой; 

на юридических лиц - от 10 000 до 20 000 рублей с конфискацией средств защиты 

информации или без таковой. 

13.14 КоАП Разглашение информации с ограниченным доступом  влечет наложение административного штрафа на граждан в размере от 5000 до 10 000 

рублей; на должностных лиц - от 40 000 до 50 000 рублей или дисквалификацию на срок 

до 3х лет; на юридических лиц - от 100 000 до 200 000 рублей. 
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